ESTADODO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIAMUNICIPAL DE ADMINISTRAGAOEREESTRUTURAGAO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
PARA REGISTRO DE PRECOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E

ORGAO GERENCIADOR: REESTRUTURACAO

ORGAOS PARTICIPANTES:

GABINETE DO PREFEITO E VICE-PREFEITO / JURIDICO / CONTROLE INTERNO / TRANSPORTE /
OBRAS E SERVICOS PUBLICOS / CONVENIOS E CONTRATOS / GESTAO PATRIMONIAL /

[01—DO OBJETO |

01.1 - O objeto desse pedido é estabelecer os parametros para aquisicdo futura e eventual de materiais
de consumo (escritério ), através do sistema de registro de precos, para atender as demandas das
Secretarias e Departamentos da PMTM, conforme documentacao em anexo.

| 02— DA JUSTIFICATIVA / DA FINALIDADE |

02.1 - Justificamos a aquisicdo dos materiais, visando um bom e melhor desempenho em nossas
atividades diarias, proporcionando um atendimento melhor aos nossos municipes.

02.4 - Importante ressaltar que as quantidades abaixo informadas estdo sendo calculadas de
modo de imprevisibilidade, da maneira pela qual nos garante que teremos total cobertura nas
demandas a nos solicitadas.

02.5 — Por se tratar de contratacdo de bens/servicos comuns, nos termos do paragrafo Unico do
Art. | da Lei n° 10.520/02, o certame licitatorio sera realizado por meio se Sistema Registro de
Precos, na modalidade Pregdo Presencial.

02.6 — A opcao de utilizar Sistema de Registro de Precos justifica-se pela impossibilidade de
prever o quantitativo exato a ser demandado pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Restruturacdo, tendo em vista que ha demandas imprevisiveis e que hd necessidade desses
materiais, bem como pela necessidade de aquisicdes frequentes e conveniéncia de entregas
parceladas, solicitadas de acordo com a demanda desta Secretaria.

02.7 — A modalidade de licitacdo ora escolhida ndo s6 confere maior celeridade ao processo,
como também, amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que o
interesse publico sera mais satisfatoriamente atendido mediante a adocdo dessa modalidade.

02.8 - Justifica-se a ado¢do do SRP em conformidade com o Art. 2, inciso Ill, do Decreto
Municipal n® 65/2017, que dispde sobre a Regulamentacdo do Sistema de Registro de Precos no
Municipio de Trajano de Moraes e da outras providéncias.

03 — DAS ESPECIFICAGOES / DESCRICAO DOS MATERIAIS E DA TOTALIZACAO DA
QUANTIDADE
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Materiais Quantidade Unidade
01 | Alfinete com cabeca de bolinha caixa com 100 Unidades 10 caixas
02 | Apontador plastico para lapis caixa com 12 unidades. 05 caixas
03 | Blocos de recados 650 folhas medindo 86 mm x 86mm 100 unidades
04 | Borracha escolar branca macia - caixa ¢/ 40 Unidades - Dimensdes/Peso 02 caixas
Produto Sem Embalagem:3,3 X 2,3 X 0,08cm 10/15gr
05 | Caixa arquivo plastico de polietileno , medida 13 x 24 x 36 cm, azul 500 unidades
06 | Caneta esferogréafica neo tip 0.7,AZUL , com corpo redondo e bola de caixas
tungsténio — pote com 50 unidades 20
07 | Calculadora 15X12 cm display 12 digitos desligamento automatico 10 unidades
08 | Caneta esferogréafica neo tip 0.7,preta, com corpo redondo e bola de 10 caixas
tungsténio — pote com 50 unidades
09 | Clips em galvanizado n° 3/0 caixa ¢/ 50 unidades. 200 unidades
10 | Clips em galvanizado n° 6/0 caixa ¢/50 unidades. 100 unidades
11 | Clips em galvanizado n° 8/0 caixa ¢/ 170 unidades. 100 unidades
12 | Cola Bastdo 40 g 48 unidades
13 | Cola branca90g 24 unidades
14 | Corretivo em fita 4,2mmx12m Super Tape 891821 48 unidades
15 | Elastico de borracha natural med 1 x 75 x 0,8 mm cx com 100 unidades 36 unidades
16 | Envelope Branco Oficio 63g 114X229 cx com 100 unidades 05 unidades
17 | Envelope p/ correspondéncia liso tipo papel Kraft / ouro, 240X340 cx 250 10 unidades
unidades
18 | Estilete estreito metal trava automatica lamina 9mm 24 unidades
19 | Bloco adesivo post it 04 blocos 38 x 50 mm, 50 folhas cada 100 unidades
20 | Fita adesiva pléstica transparente rolo ¢/ 12 mx50m (durex) 36 unidades
21 | Fita adesiva pléastica transparente rolo ¢/ 50 mm X 100m (lacre) 50 unidades
21 | Grampo de ago galvanizado 26/6 mm cx. ¢/ 5.000 unids. 24 unidades
22 | Grampo Trilho Romeu e Julieta Plastico P/ Pastas. Pacote com 50 50 unidades
Jogos
23 | Grampeador médio de qualidade superior 26/6 50 folhas 24 unidades
24 | Lapis Preto HB N° 2 - Redondo Caixa com 144 unidades 02 unidades
25 | Livro Ata 100 fls. 10 unidades
26 | Livro de protocolo com 100 folhas 48 unidades
27 | Papel xerogréafico branco A4 210x297 mm c/ 500 fls. cx. ¢/ 10 pcts. 60 unidades
28 | Pasta registradora az oficio lombo largo (jeca) - Tamanho: 28,5 x 34,5 x 8.0 60 unidades
cm
29 | Régua pléstico transparente com 30 cm 24 unidades
30 | Régua pléstico transparente com 50 cm 24 unidades
31 | Tesoura uso geral Ponta Reta Medida da tesoura: 21x6¢m Area de Corte: 24 unidades
7.5cm
32 | Toner HP ou similar original (max print) CE 85 A 36 unidades
33 | Toner HP similar original (Max print) CE 17 A 36 unidades
34 | Toner HP similar original (Max print) CE 05 A 12 unidades
35 | Toner BROTHER TN 1060 OU similar 36 unidades
36 | Toner BROTHER TN 2370 OU similar 36 unidades
37 | Toner RICOH SP 3710 36 unidades
38 | Cartucho HP 662 Preto XL OU similar 10 unidades
39 | Cartucho HP 662 colorido XL OU similar 10 unidades
40 | Porta canetas Porta objetos com base em poliestireno 3 Divisdes Medida 20 unidades
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produto acabado: 170 x 70 x 80mm Dica de Uso Porta objetos ideal para
organizacao de lapis, canetas, clips, etiquetas, e adesivos Compacto.

41 | Caixa Correspondencia dupla cristal articulada 35,5x25,3x8cm. 20 unidades

‘ 04 — DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

04.1 — O prazo de validade da Ata de Registro de Precos a ser firmada entre a PMTM e a adjudicataria
serd de 12 (Doze) meses, contados a partir da assinatura da Ata.

04.2 — A Ata de Registro de Pregos podera ser alterada, obedecida as disposi¢fes contidas no Decreto
Municipal n° 065/2017.

05 — DA FORMA E PERIODICIDADE DE CONTRATACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

05.1 — A contratacdo do objeto registrado, quando da necessidade do 6rgdo Gerenciador, ocorrera em
periodo de execucdo de 12 (Doze) meses, e prevalecera aviso prévio da aquisicdo dos materiais em até 48
horas .

05.2 — A solicitacdo minima por pedido do objeto sera de 5% dos valores registrados na ata de
REGISTRO DE PRECOS para o0 6rgao gerenciador.

06 — DO PRAZO PARA A ENTREGA DO OBJETO REGISTRADO

06.1 — A aquisicdo, em caso de necessidade podera ser parcelada, conforme solicitacdo da Administracdo
Pdblica, cujo prazo deverd ocorrer em até 02 (dois) dias corridos, a iniciar contagem no dia seguinte do
recebimento, pela adjudicataria, da Ordem de entrega para o Inicio da Execucdo Contratual.

06.2 — Salvo se houver pedido formal de prorrogacdo do prazo definido no item anterior, devidamente
justificado pelo licitante/contratado e acatado pela Administracdo, o prazo poderd ser prorrogado para
melhor atendimento ao interesse publico.

07 - DO LOCAL (DA ENTREGA DOS BENS e DA PRESTACAO DOS SERVICOS)

07.1 — No ato da aquisicao, os funcionarios designados pelo setor responsavel pela fiscalizacéo atestardo a
Nota Fiscal, mediante a aceitacdo dos materiais, de acordo com as especifica¢Oes relaciona na Proposta de
Preco.

07.2 - DO FORNECIMENTO DO MATERIAL

07.2.1 — A aquisicdo se dara de forma integral conforme ordem de fornecimento expedida pelo secretario
municipal de administragao ou servidor responsavel devidamente designado para este fim.

07.2.2 — O Prazo para aquisicdo dos materiais sera de 12(doze) meses, contados a partir da solicitagdo
emitida pela SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO, ndo cabendo estipular cota mensal e sim
a realizacdo da quantidade contratada em cada item, dentro prazo estipulado.

08 — DA FISCALIZACAO DA EVENTUAL CONTRATACAO

08.1 — O regime de execucdo é indireto, nos termos do Inciso VIII do Art. 6° da Lei de Licitagdes, sendo
a fiscalizacdo do servigco/compra deste termo, ficard a cargo do Titular nomeado pelo Chefe do Poder
Executivo ou pelo Gestor da Compra, que promovera o acompanhamento da execucdo, bem como, a
aceitacdo dos mesmos.
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08.2 — A fiscalizacdo da administragdo publica se incumbira de discutir e avaliar, constantemente, o teor,
a qualidade dos produtos e o andamento de sua entrega e fazer exigéncias, quando necessarias.

08.3 — Em nivel de acompanhamento das entregas, deverdo ser procedidas reunides periddicas na medida
em que as necessidades do desenvolvimento das entregas assim exigirem.

09 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

09.1 — A Dotacdo Orcamentaria para execucdo sdo de fontes proprias ou recursos vinculados
consignados na ficha orcamentaria e prevista na Lei Orcamentaria Anual de 2022, no Plano Plurianual e
na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

09.2 — Para fins de formalizacdo do presente REGISTRO DE PRECOS, ndo serd necesséria a reserva
orcamentaria, sendo somente exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil, quando
da necessidade de contratacéo.

10 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 — Comunicar a licitante vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega dos
materais, cumprir o art. 73, | e 1l - alineas a) e b) da lei 8666/93.

10.2 — O setor, através dos responsaveis pela fiscalizacdo aceitara provisoriamente, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do material com as especificacdes.

10.3 — Aceitara definitivamente os materiais, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

10.4 — No procedimento de aceitacdo dos produtos hora contratados, os responsaveis pela fiscalizacdo
emitirdo documento ou relatério com ciéncias de ambas as partes, devidamente conferidos e vistoriados.

10.5 — Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues ou executados fora da especificacdo deste
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

10.6 — Providenciar a aceitacéo proviséria do objeto deste Termo de Referéncia, em até 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data da entrega dos materais, pela administracdo publica, da comunicagdo do
adjudicatario, informando o término ou conclusdo do objeto, podendo ser dispensado nos termos do artigo
74 da Lei Federal 8.666/93.

10.7 — Providenciar a aceitacdo definitiva do objeto deste Termo de Referéncia, em até 30 (trinta) dias,
contados da data da aceitacdo provisoria emitida pela Secretaria Municipal de Administragdo, através de
seus responsaveis devidamente designados para esta finalidade.

10.9 - Efetuar o pagamento nas condigGes pactuadas.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRADA

11.1 — Comunicar a administragdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega/execugdo
dos materiais/servicos.

11.2 — Descrever sua proposta obedecendo as especificagbes constantes deste Termo de Referéncia
/Projeto Basico e seus anexos integrantes, bem como demais informagcOes necessarias ao perfeito
entendimento do contetido, sob pena de desclassificagdo da mesma, caso ndo o faca.
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11.3 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal, no caso
de microempresas e empresas de pequeno porte, se é ou ndo optante pelo Simples Nacional e em qual
anexo a mesma se enquadra, para fins de aplicacdo de aliquota do ISS e IRRF prevista na Legislagdo
Tributaria Federal. Caso contrério, seré atribuida a aliquota correspondente prevista no Codigo Tributério
Municipal, assim como as aliquotas de 1% ou 1,5% a titulo de IRRF.

11.4 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal, em caso
de contrata¢cBes mediante cessdo de mao-de-obra ou empreitada, o valor total da mdo-de-obra empregada
e o valor correspondente a 11%, para fins de retencdo do INSS prevista na Legislacdo Previdenciaria.
Caso contréario, sera atribuida a aliquota de 11% sobre o valor total da Nota/Documento Fiscal.

11.5 — Assinar a ata de REGISTRO DE PRECOS, mantendo, durante toda a vigéncia dos mesmos,
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas e todas as condicdes de habilitacdo e qualificagcdo
exigidas no edital.

11.6 — Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigacGes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como
por todos o0s gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria a perfeita execucdo do objeto
contratual, entendendo-se como onus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de
melhoria, contribuicOes parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo poder
publico.

12 - DO EDITAL DA LICITACAO

12.1 — Os itens do Edital serdo aplicados de acordo com a Comissdo Permanente de Licitagdo, Pregdo
e/ou Procuradoria Geral do Municipio e a equipe Gestora do Pedido, bem como o presente termo de
referéncia.

13- DO CONTRATO /DO ADITAMENTO DO CONTRATO

13.1 — As clausulas contratuais obedecerdo as disposi¢cdes legais, bem como poderdo atribuir outras
clausulas de acordo com o Gestor do Pedido, Coordenadoria de Controle de Contrato e Procuradoria
Geral do Municipio e o objeto empregado, para fins de efetividade e legalidade, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93 e Decreto Municipal n° 065/2017.

13.2 — Dar-se-a rescisdo contratual das partes nos termos da aplicacdo do Artigo 77, 78, 79 e 80 da Lei
Federal n° 8.666 de 21/06/93.

13.3 — Do futuro contrato que podera ser firmado, o Gestor do Pedido poderéa solicitar ao Ordenador de
Despesa ADITAMENTO CONTRATUAL nos termos do art. 65 e 78 da Lei Federal n° 8.666 de
21/06/93.
1 - O Aditamento de Contrato deverd estar disposto no Edital de licitacéo.
Podem ser:

a) acréscimo — (8 1° do artigo 65 da Lei Federal 8.666/93)

b) supressdo — (8 1° do artigo 65 da Lei Federal 8.666/93)

c) suspensdo — (inciso XIV do artigo 78 da Lei Federal 8.666/93)

d) revisdo — (alinea d, do inciso Il do artigo 65 da Lei Federal 8.666/93)

Elair Pinheiro

Secretario Municipal de Administracéo e Reestruturacéo




